
 

 להרשמה לחץ.י כאן 

 

 

   
 יעוץ והדרכה ביישומי מחשב

 

 מתחילים( ל)קורס  קורס יסודות האקסל

יום בעבודה מלאים במספרים ונתונים? קורס "יסודות האקסל" יעזור לכם להפוך את  -חיי היום

הנתונים האלה לכלי עבודה חזק. נלמד אתכם כיצד להשתמש באקסל בצורה יעילה כדי לארגן,  

לנתח ולהציג מידע בצורה ברורה ומקצועית. תגלו כיצד לחסוך זמן ומאמץ, להימנע מטעויות ולהפוך  

 את העבודה שלכם לקלה יותר 

 הקורס יותאם אישית לצרכים שלכם ולרמת הקבוצה ויכלול: 

 .ממשק המשתמש, רצועת הכלים, גיליונות עבודה וחוברות עבודה :הכרות עם סביבת העבודה

 שינוי גופן, צבע, גודל, יישור, מספור גלישת טקסט  :עיצוב תאים בסיסי

 .סוגי נתונים )טקסט, מספרים, תאריכים(, פורמטים :הזנת נתונים

 .חיבור, חיסור, כפל, חילוק, סדר פעולות  :נוסחאות בסיסיות 

 )תלוי בקבוצה( .SUM, AVERAGE, COUNT, MAX, MIN, IF פונקציות בסיסיות

 .הדגשת נתונים על פי קריטריונים :עיצוב מותנה

 יצירת טבלאות, סינון, מיון, חישובים.  :טבלאות 

 )תלוי בקבוצה( מבוא, יצירת טבלת ציר, ניתוח נתונים  טבלת ציר

 )תלוי בקבוצה(  .בחירת סוג תרשים מתאים, עיצוב תרשימים :תרשימים

 עיצוב וניתוח  תיקון וייעול נוסחאות, סידור נתונים,–להאצת העבודה באקסל  AI: מנועיב מוש שי

 הקורס יתקיים באולם הכנסים של משקי הדרום, צומת מסמייה בין השעות: 

09:00 – 12:30 

מס' 
 מפגש

 יום
 

 תאריך
 

 7.12.25 א'  1

 14.12.25 א'  2

 21.12.25 א'  3

 29.12.25 ב'  4
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 מתקדמים( ל)קורס  קורס אקסל פלוס!

 קורס אקסל פלוס נועד להעמיק את הידע והמיומנויות של עובדים המשתמשים באקסל.

המשתתפים ילמדו כיצד למנף את היכולות המתקדמות של אקסל כדי להפוך את העבודה עם 

 .נתונים לאוטומטית, יעילה ומדויקת יותר, וכך לשפר את קבלת ההחלטות בעסק

 התאמה אישית של סרגלי כלים, קיצורי מקלדת, תצוגות וסוגי העתקה   התאמת סביבת העבודה:

)תלוי בקבוצה(    מתן שמות לתאים ,הבנת ההבדל בין כתובת יחסית וקבועה כתובות תאים:

 ומעורבות, שימוש נכון בכתובות בנוסחאות. 

פתרון כתיבה, הסבר וייעול נוסחאות,   –להאצת וביצוע משימות אקסל  AI: מנועיב מוש מתקדםשי

 ., עיצוב וניתוח בהתאם לנושאי הקורסבעיות

 ( 2021או    365לבעלי אקסל  VLOOKUP, IF ,XLOOKUPבתחומים רבים לפי צרכי הקבוצה:  פונקציות

 365פונקציות זמן, לוגי, סטטיסטי, פונקציות חדשות של אקסל 

 : יתרונות השימוש בטבלאות דינמיות, עיצוב, סינון ומיון אוטומטי. עיצוב כטבלה

 עבודה עם בסיס נתונים: 

 מיון, מיון מותאם אישית, כל סוגי סינון  חזרה על מושגים בסיסיים:

   Pivot Chartכלי פריסה ובניית : יצירה, חישובים,  ניתוח נתונים טבלת ציר

 מספרים, טקסט, תאריך בחירה מרשימה )אימות נתונים(  אימות נתונים:

 ( formsאו   365)אקסל  בניית טופס, (mail merge) מיזוג דואר, סוגי הדפסהלפי צרכי הקבוצה: 

 הקורס יתקיים באולם הכנסים של משקי הדרום, צומת מסמייה בין השעות: 

12:45 – 16:00 
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