
 

 

 
 

 ניהול אדמינסטרטיבי  לקורס טופס הרשמה 

 2024  יולי

 
 ניהול אדמיניסטרטיבי בבאר שבע בשיתוף מכללת בר אוריין ארגון עובדי הפלחה מציע לכם קורס 

והטמעה של בינה מלאכותית ע"י הכשרות   Data Driven  -מכללת בר אוריין מתמחה בקבלת החלטות והפיכת ארגונים ל 

  כל שנהב  מכללת בר אוריין מכשירה. ניהול ו  עסקי ויזמותבתחומים: ניהול אדמיניסטרטיבי, פיתוח  ,  מקצועיות במגוון תפקידים 
, משרדי ממשלה אלפי סטודנטים ועשרות ארגונים אשר השתלבו במגוון קורסים, הרצאות והדרכות במכללות אקדמיות

 . ובארגונים עסקיים 

 חקלאי מטרות: פיתוח מיומנויות ניהול אדמיניסטרציה של ארגון/עסק  

 השתתפות(  80%-)מותנה ב  וארגון עובדי הפלחה ממכללת בר אוריין  בתום הקורס, המשתתפים/ת יקבלו תעודה 

   מה כולל הקורס? 

 זמן נושאים  שיעור 

1 

 הצבת מטרות,   -מפגש היכרות   . א
 ניהול משרד  - ניהול אדמיניסטרטיבי             

 תכלול תחומי האחריות.             

 היכרות עם מושגים בסיסיים בחקלאות  . ב
 היכרות עם כלים חקלאיים  

 נוהל מענקים משרד החקלאות

2 

 

 

3 

 

2 
כלי אופיס לניהול ידע אישי וניהול עסק, ניהול תיקיות, שמירת   עבודה על מחשב,

 לניהול משרד, אינטרנט ודואר אלקטרוני  AIמסמכים ניהול יומנים ומשימות, כלי 
4 

 Word 4עם   כתיבת מסמכים Officeסביבות עבודה   3

 Office Excel 4סביבות עבודה   4

 Canva 4, לימוד Power Pointהכנת מצגות   5

 4 חקלאי  תוכנות ניהול גד"ש/משק  6

7 
רואה חשבון, הנהלת   - עבודה עם ספקים חיצוניים  - ניהול ספקים וניהול פיננסי 

 , מושגים בחשבונאות וכלכלה ERPמערכות  חשבונות חישובים ועיבוד מידע, 
4 

8 
 ט  "ביטוח קנ

 global gaap –תקני איכות 
4 

 4 הרחבה בחקלאות, עובדים זרים צו  – דיני עבודה  9



 

 

 4 ניהול מידע ברשתות חברתיות  , ניהול השיווק והדיגיטל של החברה 10

11 

 ניהול מו"מ וכלים לגישור וניהול סכסוכים 

 י פנים וחוץ ארגונ –שירות לקוחות 

 רווחה 

4 

 4 מפגש סיכום והצגת פרויקטים  12

 

 מי קהל היעד? 

 וחדשות בענף החקלאות מיועד למנהלות משרד ותיקות 

 משתתפים/ת  12-15

   מועדים: 

 1.7מפגשים בימי שני החל  12

 9:00-13:00שעות 

 ( 9:00-15:00מפגש ראשון בלבד )

 היכן? 

 "הצלמנייה" בבאר שבע 

 ( כולל קפה ועוגיות )  ₪ + מע"מ  4,300 : עלות

 )אלא אם הקורס לא מתקיים( אשר לא יוחזרו + מע"מ,   ₪  500ע"ס שיש לשלם בהקדם דמי רישום   :  בנוסף

 תנאי ביטול עסקה ניתן למצוא בקישור:  •

          https://falcha.co.il/terms-of-use / 

 

 אמצעי התשלום:  

 ( 09-9604080)טלפונית מול טל כרטיס אשראי  

   . 570012252.פ.מ, ח "בע ח "אגש הפלחה  עובדי  ארגון  :החשבון  שם  –  בנקאיתהעברה 

    586400/16ן: -ח    

 , חשמונאים  817בנק לאומי, סניף 

 חשבונית מס/קבלה תשלח כחוק לאחר התשלום. 

https://falcha.co.il/terms-of-use/

